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La domanda di partecipazione alle procedure di selezione deve essere
inviata esclusivamente per via telematica nel termine perentorio di dieci giorni che decorre
dalle ore 12.00 del giorno 11 marzo 2024, fino alle ore 12,00 del 21 marzo 2024.

Per accedere alla procedura informatizzata occorre collegarsi al
sito http://intrapersciv.interno.it della rete intranet di questo Dipartimento seguendo le
istruzioni contenute nella circolare numero 1/2024/RU del 5 marzo 2024 pubblicata in questo

sito.
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Le domande di partecipazione alle procedure di selezione per le progressioni economiche
all'interno delle aree devono essere inviate, entro il termine perentorio delle ore 12:00 del 21
marzo 2024, esclusivamente in via telematica, utilizzando la funzione predisposta all'interno
dell'area riservata della intranet del Dipartimento per 'amministrazione generale, per le politiche
del personale dell'lAmministrazione Civile e per Je risorse strumentali e finanziarie
http://intrapersciv.interno.it (Figura 1).
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Nella home page dell’area riservata, nella voce SVILUPPI ECONOMICI ALL'INTERNO DELLE AREE, e
presente il link Progressioni Economiche 2023, per accedere alla funzionalita per la compilazione della
domanda (Figura 2).
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Figura 2
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Nella home page della procedura viene indicata la procedura per le progressioni economiche
all'interno delle aree per la quale puo essere presentata domanda (Figura 3).
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Figura 3

Premendo il pulsante Inserisci viene avviata la compilazione guidata della domanda. L'utente deve
verificare la correttezza dei dati presenti, effettuare le opportune modifiche e/o integrazioni, controllare
nel riepilogo finale quanto inserito e completare la procedura inviando la domanda, che verra
automaticamente protocollata dal sistema. La domanda si pud intendere acquisita dal sistema solo dopo
aver ricevuto Il numero di protocollo assegnato.

E’ consentito apportare rettifiche alla domanda, entro i termini previsti dal bando, premendo il
pulsante Rettifica, presente nella home page della procedura, dopo il primo invio della domanda.

Inserimento / rettifica della domanda

Prima di procedere all'inserimento/rettifica della domanda I'utente dovra esprimere il proprio
consenso, al Ministero dell'Interno, all'utilizzo dei propri dati personali per le finalita connesse alla gestione
delle Progressioni Economiche 2023 ai sensi del decreto legislativo n. 196/2003 e del Regolamento UE
2016/679 del 27 aprile 2016.
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La compilazione guidata presentera all'utente le sezioni di cui la domanda & composta che possono
essere modificate e/o integrate:

¢ Dati anagrafici

o Dati di servizio

¢ Dichiarazioni

o Titoli di studio

o Titoli di studio post-lauream (solo per i dipendenti dell'area dei funzionari)
» Esperienza professionale

o Peridi di aspettativa

* Periodi di servizio prestati all'estero

* Valutazione personale per gli anni 2022, 2021 e 2020

Nella parte superiore della funzionalita di inserimento/rettifica della domanda é indicata la sezione
della domanda che si sta compilando e le operazioni che é possibile eseguire (Figura 4).
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Nella parte centrale della funzionalita di inserimento/rettifica della domanda sono contenute le
informazioni necessarie per la compilazione. Verranno visualizzate le informazioni gia in possesso
dell’Amministrazione (ad esempio: i dati anagrafici, il profilo, i titoli di studio, I'esperienza professionale,
ecc.) di cul dovra essere verificata la correttezza & che potranno eventualmente essere modificate o
integrate opportunamente,

Nella parte inferiore della funzionalita di inserimento/rettifica della domanda sono presenti |
pulsanti che consentono: la navigazione tra le diverse sezioni della domanda (Avanti e Indietro); medificare
e/o integrare le informazioni presenti; consultare la guida on-line alla compilazione della sezione della
domanda; consultare Il bando pubblicato dal Amministrazione (Figura 5).
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Il dipendente, facendo click con il pulsante sinistro del mouse, sul pulsante Abbandona puo, in
qualsiasi momento, interrompere |la compilazione della domanda. Attenzione, interrompendo la
compilazione della domanda tutti i dati inseriti e le modifiche eseguite andranno perduti.

Dati anagrafici

In questa sezione sono riportati i dati anagrafici del dipendente (Figura 6).
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Figura 6

Premendo il pulsante Modifica si apre una finestra di dialoge nella quale il dipendente puo
modificare e/o integrare le informazioni e registrarle premendo il pulsante Salva (Figura 7).

Modifica dati anagrafici
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Dati di servizio
In questa sezione sono riportati i dati di servizio del dipendente: ufficio, provincia di servizio e

recapito telefonico dell’ufficio (Figura 8).
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Figura 8

Premendo il pulsante Modifica si apre una finestra di dialogo nella quale il dipendente puo modificare g/o
integrare i dati riguardanti la sede di servizio e registrarle premendo il pulsante Salva (Figura 9).
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Il dipendente, dopo aver selezionato dall’apposito menu a tendina la provincia dove presta
servizio, deve selezionare, se non presente o non corretto, I'ufficio dove presta servizio dall'elenco che

viene visualizzato premendo il pulsante a2 (Figura 10).
Nella maschera che contiene I'elenco delle sedi di servizio, il dipendente pud ricercare, indicando

una o pit parole significative presenti nel nome dell’ufficio nell'apposito campo di ricerca, il proprio

ufficio e selezionarlo.
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Figura 10
Dichiarazioni

In questa sezione premendo il pulsante Sottoscrivi dichiarazioni il dipendente dichiara:

Di essere dipendente a tempo indeterminato, pieno o parziale, appartenente ai ruoli
dell'’Amministrazione civile, in possesso alla data del 1 gennaio 2023 dei requisiti previsti
dal bando, in servizio a tempo indeterminato, pieno o parziale, alla data di scadenza dello
stesso anche se in posizione di comando o di fuori ruolo o assegnazione temporanea
comunque denominata presso altra pubblica amministrazione e di non avere beneficiato
negli ultimi tre anni di alcuna progressione economica, tenuto conto delle date di
decorrenza delle progressioni economiche effettuate e di aver maturato una permanenza
non inferiore a tre anni nell’Amministrazione.

Di non essere stato/a interessato/a, nei due anni precedenti la data di scadenza di
presentazione della domanda di partecipazione, da provvedimenti disciplinari superiori alla
multa, o, per le fattispecie previste dall'art, 43, comma 3, lett, f, del CCNL 2019/2021
(Codice disciplinare), al rimpravero scritto, o da misure cautelari di sospensione dal servizio
salvo procedimenti penali conclusi con |'assoluzione almeno in primo grado.

Di essere consapevole che la presente domanda é compilata sotto la propria responsabilita,
che e dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e l'uso di atti falsi sono sanzionati
penalmente come previsto dall'articolo 76 del decreto def Presidente della Repubblica del
28 dicembre 2000 n. 445.
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Titoli di studio

In questa sezione & visualizzato I'elenco dei titoli di studio conseguiti e quale ¢ il titolo di studio di
livello pil elevato tra quelli posseduti (Figura 11).
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Figura 11

Premendo i pulsanti Modifica o Elimina, posti accanto a dascuno dei titoli di studio presenti
nell‘elenco, Il dipendente puo, rispettivamente, accedere alla maschera che consente di modificare efo
integrare le informazioni riguardanti il titolo di studio o eliminarlo e quindi non indicarlo piu all'interno
della domanda. Premendo il pulsante Nuovo titolo verra visualizzata una finestra di dialogo nella quale &
possibile inserire un nuovo titolo di studio da assodare alla domanda che si sta inserendo (Figura 12),
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Figura 12

Inserimento/Modifica titolo di studio. Per inserire/modificare un titolo di studio occorre:

- Selezionare il titolo di studic dall’'elenco dei titoli di studio (Figura 13) che viene visualizzato
premendo il pulsante di selezione del titolo di studio a,

- selezionare la data di conseguimento del titolo di studio dal calendario visualizzato premendo il
pqlsantez’];
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- selezionare, dall'apposito menu a tendina, |a provincia di conseguimento del titolo di studio;

- selezionare |'universita o l'istituto di istruzione dove il titolo & stato conseguito dall'elenco (Figura
14) che viene visualizzato premendo il pulsante di selezione dell’'universita o istituto 8;

- premere il pulsante Salva.
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Nella maschera nella quale viene visualizzato I'elenco dei titoli di studio, &€ possibile ricercare,
utilizzando |'apposito campo di ricerca, il titolo di studio desiderato indicando il grado (es: LAUREA) e/o il
codice MIUR e/o una o pil parole significative contenute nella descrizione del titolo (es: MATEMATICA). Per
ricercare i tioli di studio conseguiti presso istituti di istruzione, universita o istituti di istruzione universitaria
all’estero, indicare nel campo di ricerca la ESTERI.
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Nella maschera nella quale viene visualizzato I'elenco delle universita e degli istituti di istruzione, @
possibile ricercare, utilizzando I'apposito campo di ricerca, I'universita o l'istituto di istruzione desiderato
indicando una o piu parole significative contenute nella descrizione dell'universita o dell'istituto ef/o una o
pit parole significative contenute nell'indirizzo efo il comune e/o la provincia dove I'universita o I'istituto di
istruzione si trovano. Qualora l'universita o l'istituto di istruzione non fossero presenti nell'elenco,

premendo il pulsante ] posto accanto alia descrizione il dipendente puo indicare, sostituendo la dicitura
“Indicare l'istituto o la facolta se non presente nell’elenco”, |a descrizione dell’universita o dell'istituto dove
il titolo di studio & stato conseguito.

Titolo di studio conseguito all’estero (Figura 15). Per poter inserire un titolo di studio conseguito

presso universita o Istituti di istruzione universitaria /o superiore esteri, occorre;

- selezionare, dall’elenco dei titoli di studio, la descrizione generica predisposta (vedi istruzioni riportate
per la figura 13);

- indicare nel campo Descrizione titolo il titolo conseguito;

- selezionare la data di conseguimento;

- selezionare la provincia dove il titolo & stato conseguito (ESTERO);

- indicare nel campo Universita/Istituto 'universita o l'istituto di istruzione nel quale il titolo & stato
conseguito (vedi istruzioni riportate per la figura 14)

- selezionare se il titolo é equipollente o equivalente a un titolo di studio italiano;

9 Istruzioni per la compilazione della domanda di partecipazione alle procedure di selezione per
le progressioni economiche all'internc delle aree




MINISTERO DELLINTERNO
Dipartimento politiche del personale dell’'amministrazione civile e per le risorse strumentall e finanziarie
Direzione Centrale Innovazione Tecnolagica per 'Amministrazione Generale
Ufficio II - Reti telematiche, sistemi informativi e sicurezza informatica

- indicare a quale titolo italiano & stato dichiarato equipollente o equivalente;

- indicare gli estremi del prowedimento di equipollenza o dell'istanza di riconoscimento
dell’equivalenza;

- Premere il pulsante Salva.

Inscrimento titol 0l studio
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Figura 15

Titolo di studio richiesto per l'accesso dall’esterno nel profilo; titolo di studio equipollente o
equiparato a titolo di studio richiesto per l'accesso dall'esterno nel profilo (solo per dipendenti
appartenenti all'area dei funzionari). (Figura 16) La funzionalita di inserimento/modifica di un titolo di
studio riconosce in maniera automatica se questo e tra quelli previsti per I'accesso dall’esterno nel profilo o
se rientra tra quelli equivalenti o equiparati ad un titolo previsto per F'accesso dall'esterno nel profilo,
Qualora cid non awenga, & possibile selezionare:

- cheil titolo di studio & tra quelli richiesti per I'accesso dall'esterno nel profilo

- che il titolo di studio e equipollente ad un titolo di studio richiesto per I'accesso dall'esterno nel
profilo (occorre indicare a quale titolo di studio & equipollente)

- che il titolo di studio & equiparato ad un titolo di studio richiesto per I'accesso dall’esterno nel
profilo (occorre indicare a quale titolo di studio é equiparato)
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Figura 16

Ulteriori titoli di studio (solo per dipendenti appartenenti all’area dei funzionari).

In questa sezione & visualizzato I'elenco dei titoli di studio post-lauream del dipendente (Figura 17),

e Pulsante Pulsante
) Mante cocmnars B pomis Vidhe TIBIISTT B0 Maar it Mgty T e TSI o e o modiﬂca

Rt icioning + elimina

L TR N Ay & e e e M & o ———
—_—
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mEtie T Lpwei e comeagette Ll BRI ING sreess CHIIIRISRIISRSRELTONN

R e s e LI R N L o )

Figura 17

Premendo i pulsanti Modifica o Elimina, posti accanto a ciascuno dei tioli di studio post lauream
presenti, il dipendente pud rispettivamente accedere alla maschera che consente di modificare efo
integrare le informazioni riguardanti il titolo di studio o eliminarlo e quindi non indicarlo pit all'interno
della domanda. Premendo il pulsante Nuovo titolo si aprira una finestra di dialogo che consente di inserire
un nuovo titolo di studio post-lauream per la domanda che si sta inserendo (Figura 18),
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Figura 18

Inserimento/Modifica titolo di studio post lauream. Per inserire/modificare un titolo occorre:
- selezionare, dall’apposito menu a tendina, |a tipologia del titolo di studio tra quelle proposte:
o Master di primo livello
Master di primo livello conseguito all’estero
Master di secondo livello
Master di secondo livello conseguito all’estero
Diploma di specializzazione attinente per materia al profilo posseduto
Abilitazione professionale attinente per materia al profilo posseduto
o Dottorato di ricerca attinente per materia al profilo posseduto
- Indicare, nel campo Descrizione titolo, la descrizione del titolo di studio;
- indicare, nel campo Conseguito presso, I'universita o I'istituto dove il titolo di studio & stato
conseguito;
- selezionare la data di conseguimento del titolo di studio dal calendario visualizzato premendo il
pulsante ."'1;
- selezionare, dall'apposito menu a tendina, la provincia di conseguimento del titolo di studio;
- premere il pulsante Salva.

O 0 0 o0 o

Per i titoli di studio post lauream conseguiti all’estero il dipendente, occorre indicare (Figura 19) a
quale titolo di studio italiano Il titolo & stato dichiarato equipollente o equivalente e indicare gli estremi
del prowedimento di equipollenza o dell'istanza di riconoscimento dell’equivalenza.
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Figura 19

Esperienza professionale

In questa sezione sono riportati i periodi di esperienza professionale del dipendente (Figura 20)
suddivisi in:
e servizi svolti nell’Amministrazione civile dell'interno nell’area di appartenenza;
e servizi svolti nell'Amministrazione civile dell'interno in aree inferiori a quella di

appartenenza;
e servizi svolti nelle Amministrazioni pubbliche diverse dall’Amministrazione civile
dell'interno.
AL Tabe Bl Camnprntton dull bngus ban i b pratusornnste & Tuse « wlo Sella Bos nrreitio wiimmme & | AT S s s - L T
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Figura 20
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Premendo i pulsanti Modifica o Elimina, posti accanto a ciascuno dei periodi di esperienza
professionale presentl, il dipendente pud rispettivamente accedere alla maschera che consente di
modificare e/o integrare le informazioni riguardanti i periodi di esperienza professionale o eliminarlo e
quindi non indicarlo piu all'interno della domanda. Premendo il pulsante Nuovo periodo si aprira una
finestra di dialogo che consente di inserire un nuovo periodi di esperienza professionale per la domanda
che si sta inserendo (Figura 21).

Inserimento periodi O esperienze prolessionale

e eer— S Selezione tipo
vitio i:m:wm-r-- V| — espefienza
AT ST e |ndcare tammmmirasare
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Data inne p=ode seermnate B Selezione I

Pulsante qualifiche
Amministrazione Civile

Data e parinan semsnoms peﬂOdO
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Figura 21

Per inserire/modificare un periodo di esperienza professionale occorre:
- selezionare, dall’apposito menu a tendina, il tipo di servizio tra quelli proposti;
o Corrispondente all'area di appartenenza
o Corrispondente ad area inferiore a quella di appartenenza
o Inamministrazioni pubbliche diverse dall’Amministrazione Civile dell’Interno
- indicare, nel campo Amministrazione, 'amministrazione presso cui il servizio e stato svolito;
- indicare, nel campo Profilo, il profilo rivestito;
- indicare, nel campo Area, I'area di appartenenza;
- selezionare |a data diinizio e di fine del periodo di esperienza professionale;
- premere il pulsante Salva.

Premendo il pulsante Qualifiche Amministrazione Civile dell'interno, si aprira una finestra di
dialogo con l'elenco delle qualifiche dell’Amministrazione Civile dell'Interno (Figura 22). In questo elenco &
possibile ricercare, indicando nel campo di ricerca una o pil parole significative contenute nella descrizione
della qualifica e/o una o piu parole significative contenute nell’area efo una o piu parole significative
contenute nella descrizione della carriera e/o una o piu parole significative contenute nella descrizione
della normativa di riferimento, il profilo rivestito nel periodo che si intende inserire.
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Figura 22
Aspettative

In questa sezione sono riportati i periodi di aspettativa, di cui all'art. 5 comma 4 del bando, fruiti dal
dipendente (Figura 23).

Pulsante Pulsante

Periodi di aspettativa - art, 5 comma 4 del bando modifica elimina

dal 91/01/1901 al e1/01/1901 \7 °

Figura 23

Premendo i pulsanti Modifica o Elimina, posti accanto a ciascuno dei periodi di aspettativa, il
dipendente puo rispettivamente accedere alla maschera che consente di modificare le informazioni o
eliminare il periodo di aspettativa e quindi non indicarlo pil all'interno della domanda.
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Premendo il pulsante Nuovo periodo, si aprira una finestra di dialogo (Figura 24) nella quale &
possibile aggiungere un nuovo periodo di aspettativa per la domanda che si sta inserendo. Per inserire un
periodo di aspettativa occorre:

- indicare la data di inizio del periodo di aspettativa;
- indicare la data di fine del periodo di aspettativa;
- premere il pulsante Salva.

Inserimento periodo aspetiativa

Data inizio seiezionare 3

Data fine sglezionare 3

Salva Chiudi

Figura 24
Periodi di esperienza professionale maturati all’estero

In questa sezione (Figura 25) sono riportati i periodi di esperienza professionale maturata con il
distacco all'estero, in relazione al periodo di effettivo servizio svolto, comunque non inferiore ad un anno
continuativo, senza demerito, ai sensi dell'art. 9 del D.P.C.M. 30 ottobre 2014, n. 184, recante il
Regolamento di attuazione relativo ai distacchi di personale della pubblica amministrazione presso I'Unione
Europea, le organizzazioni internozionali o Stoti Esteri, che costituiscono titolo preferenziale nella
formazione delle graduatorie a parita di punteggio,
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Figura 25

Premendo i pulsanti Modifica o Elimina, posti accanto a ciascuno dei periodi di esperienza
professionale maturati all'estero, il dipendente puo rispettivamente accedere alla maschera che consente
di modificare le informazioni o eliminare il periodo di servizio e quindi non indicarlo piu all'interno della
domanda.
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Premendo il pulsante Nuovo periodo, si aprira una finestra di dialogo che consentira di inserire
un nuovo periodo di esperienza professionale maturata all’estero per la domanda che si sta inserendo
(Figura 26).

Inserimento periodo di servizio all'estero

Sede di servizio |— selezionare — vl

Data inizio I | Data fine | =

Figura 26
Per inserire un nuovo periodo di esperienza professionale maturata all’'estero occorre:
- selezionare, dall'apposito menu a tendina, la sede di servizio all’estero;
- selezionare data di inizio del periodo di servizio all’estero;
- selezionare la data di fine del periodo di servizio all'estero;
- premere il pulsante Salva.

Valutazione personale
In questa sezione il dipendente deve indicare (Figura 27) la valutazione conseguite nell’'ultimo
triennio.

Anno 2022 Anno 2021 Anno 2020
® Gludizio eccellente % Giudizio accellente ® Giudizio eccellente
. Giudizio ottimo ) Giudizio ottimo ) Gludizio ottimo
. Gludizio adeguato . Gludizio adeguato ) Gludizio adeguato
Gludizio non adeguato ! Gludizic non adeguato .} Gludizio non adeguato
' Non valutato ) Non valutato ) Non valutato
Figura 27
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Invio domanda

Prima di procedere con l'invio e la protocollazione della domanda, viene mostrata una maschera
nella quale sono riporta tutte le informazioni presenti in ciascuna delle sezioni della domanda. Il
dipendente deve controllare la correttezza delle informazioni presenti e, se corrette, procedere all'invio
della domanda premendo il pulsante Invia domanda. |l sistema provvede a protocollare la domanda e a
visualizzare Il numero di protocollo assegnato (Figura 28).

Domande per le progressioni economiche all'intarno delle aree

LA SUA DOMANDA £ STATA INSERITA CORRETTAMENTE 2D ACQUISITA CON PROTOCOLLO NE. 0000000 /0000 DEL 00 /00/0000.

Figura 28

Premendo il pulsante Stampa & possibile produrre la domanda protocollata in formato pdf. Il
dipendente deve stampare la domanda che, debitamente firmata, deve essere presentata al proprio ufficio

di appartenenza.
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